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Ausgangspunkt 
Standardmäßig wird als Rechnungsempfänger für die Rechnungsstellung in SEMCO die Adresse verwendet, die 
in den Teilnehmer- und Firmenstammdaten im Reiter Teilnehmerdaten bzw. Firmendaten angegeben worden ist. 
 
Wenn der Kunde für eine spezielle Buchung eine abweichende Rechnungsadresse wünscht, kann diese auch im 
Buchungsformular eingegeben werden und wird bei der Rechnungsstellung berücksichtigt.  

Sollte eine in einer Buchung eingegebene abweichende Rechnungsadresse auch für zukünftige Buchungen als 
Rechnungsadresse verwendet werden, kann diese in den Stammdaten im Reiter Abweichender 
Rechnungsempfänger bzw. Rechnungsangaben gespeichert werden.  
 
Im Weiteren wird beschrieben, wie Sie die Funktionalität für abweichende Rechnungsadressen benutzen, und 
was Sie dabei beachten sollen. 

 

 

 

 

 

 

 

REDAKTIONELLER HINWEIS 

Zur besseren Lesbarkeit wird bei Personenbezeichnungen und personenbezogenen Hauptwörtern in diesem 
Dokument das generische Maskulinum verwendet. Die verwendeten Personenbezeichnungen beziehen sich – 
sofern nicht anders kenntlich gemacht – auf alle Geschlechter. 

 

Hinweis 
Die in diesem Dokument beschriebene Funktionalität steht Ihnen ab der SEMCO Version 8.0 
standardmäßig in unserem Auslieferungssystem zur Verfügung und kann sofort eingesetzt werden. 

 

Hinweis 
Dieser Use Case setzt Kenntnisse über die grundlegende Bedienung von SEMCO voraus.  

In diesem Dokument werden deshalb nur neue Felder und neue Funktionalitäten erklärt, welche in 
direktem Zusammenhang mit der beschriebenen Funktionalität stehen. 

Um die grundsätzliche Bedienung von SEMCO kennenzulernen, lesen Sie unsere Quick-Start-Guides 
(QSG) unter SEMCO Quick-Start-Guides. 

https://www.semcosoft.com/de/service-support?filter=quick-start-guides
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Buchungen mit abweichenden 
Rechnungsdressen anlegen 
Damit beim Buchen eine abweichende Rechnungsadresse eingetragen und im Backend verarbeitet werden 
kann, wurden ins Online- sowie Backend-Buchungsformular neue Felder hinzugefügt. Der Rest des 
Buchungsprozesses ist unverändert geblieben. 

Online buchen 
Im Buchungsformular wurde ein neuer Block Rechnungsrelevante Angaben mit zwei Drop-Down-Menüs 
hinzugefügt.  

 
Abb. 1: Online-Buchungsformular, neuer Block "Rechnungsrelevante Angaben" 
 
 
 

 

Hinweis 
Analog zum Online-Formular für private Buchungen sind Formulare für Firmeneinzel- und 
Sammelbuchungen aufgebaut.  

Für Firmenbuchungen wurde im neuen Block Rechnungsrelevante Angaben zusätzlich das Feld 
Bestellnummer hinzugefügt. (s. Ú Abb. 2)  
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Abb. 2: Neuer Block Rechnungsrelevante Angaben für Firmeneinzel- und Sammelbuchungen 
 

• Im Drop-Down-Menü Rechnungsanschrift werden zwei Optionen angeboten: 

o obige Adresse – wenn die Rechnungsanschrift und die Anschrift des Bestellers identisch sind; 

 

 

Wichtig 
Wenn eine abweichende Rechnungsadresse in den Kundenstammdaten gespeichert ist, wird diese bei 
Auswahl obige Adresse ins Buchungsformular übernommen und bei der Rechnungsstellung 
vorgeschlagen. (mehr zum Speichern von abweichenden Rechnungsadressen s. unten, S. 9) 

 

o abweichende Adresse – wenn eine andere Adresse für die Rechnungsstellung verwendet werden soll. 

Beim Auswählen der Option abweichende Adresse wird dynamisch ein weiterer Block Rechnungsempfänger 
eingeblendet. (s. Ú Abb. 3) 

 



Buchungen mit abweichenden Rechnungsdressen anlegen 6/17 
 

 
 © 2025, SEMCO Software Engineering GmbH 

Q
M

.0
02

-0
7.

20
21

02
05

 

  

 
Abb. 3: Dynamischer Block für eine abweichende Rechnungsanschrift 

 

• Im Drop-Down-Menü Rechnung per Mail an werden zwei Optionen angeboten: 

o meine E-Mail- Adresse – wenn die Standardadresse mit der Adresse für den Rechnungsempfang identisch 
ist. 

 

 

Wichtig 
Wenn eine abweichende E-Mail-Adresse in den Kundenstammdaten gespeichert ist, wird diese bei 
Auswahl meine E-Mail-Adresse ins Buchungsformular übernommen und bei der Rechnungsstellung 
vorgeschlagen. (mehr zum Speichern von abweichenden Rechnungsadressen s. unten, S. 9) 

 

o abweichende E-Mail-Adresse – wenn eine andere E-Mail-Adresse für die Rechnungsstellung verwendet 
werden soll. 

Beim Auswählen der Option abweichende E-Mail-Adresse wird dynamisch ein weiteres Feld E-Mail 
eingeblendet. (s. Ú Abb. 4)  

 

 
Abb. 4: Dynamisches Feld für eine abweichende E-Mail-Adresse 

 
 
Wenn eine abweichende Rechnungsanschrift und/oder eine abweichende E-Mail-Adresse im Buchungsformular 
eingetragen wurde, werden diese Angaben auch in der E-Mail-Bestätigung der Online-Buchung angezeigt. (s. Ú 
Abb. 5) 
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Abb. 5: Abweichende Rechnungsadressen in der E-Mail-Bestätigung 

 
 

Online-Buchungen akzeptieren 
Das Akzeptieren von Online-Buchungen im Backend ist unverändert geblieben. Es wurden im 
Verarbeitungsformular lediglich neue Felder hinzugefügt.  

Im Buchungsformular wurde ein neuer Block Abweichende Angaben für Rechnungsstellung hinzugefügt.  

Wenn im Online-Buchungsformular abweichende Rechnungsadressen angegeben wurden, werden diese 
automatisch ins Backend übernommen. (s. Ú Abb. 6) 
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Abb. 6: Abweichende Angaben für Rechnungsstellung im Buchungsformular 
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Buchungen im Backend anlegen 
Das Anlegen von Buchungen im Backend ist unverändert geblieben. Es wurden im Buchungsformular lediglich 
neue Felder hinzugefügt.  

Im Buchungsformular wurde ein neuer Block Abweichende Angaben für Rechnungsstellung hinzugefügt.  

 
Abb. 7: Abweichende Rechnungsangaben speichern 

 
 
� Wenn der Kunde für die betreffende Buchung eine abweichende Rechnungsadresse wünscht, klicken Sie die 

Box Abweichende Rechnungsadresse an und tragen Sie in den eingeblendeten Adressfeldern die mitgeteilte 
abweichende Rechnungsadresse.  

 

� Wenn die genannte abweichende Rechnungsadresse auch bei zukünftigen Buchungen verwendet werden soll, 
aktivieren Sie die Box Abweichende Adresse permanent speichern. (s. Ú Abb. 7) 
So wird die angegebene Rechnungsadresse in den Firmen- bzw. Teilnehmerstammdaten gespeichert 
(s. Ú Abb. 8, 9) und bei der nächsten Buchung automatisch als Vorschlag für Rechnungsempfänger 
übernommen. 

 

� Wenn der Kunde für die betreffende Buchung eine abweichende E-Mail für Rechnungsversand wünscht, 
klicken Sie die Box Abweichende E-Mail-Adresse für Rechnungsversand an und tragen Sie im eingeblendeten Feld 
die mitgeteilte abweichende E-Mail-Adresse. 

 

� Wenn die genannte abweichende E-Mail-Adresse auch bei zukünftigen Buchungen verwendet werden soll, 
aktivieren Sie die Box Abweichende E-Mail-Adresse permanent speichern. (s. Ú Abb. 7) 
So wird die angegebene Mail in den Firmen- bzw. Teilnehmerstammdaten gespeichert (s. Ú Abb. 8, 9) und bei 
der nächsten Buchung automatisch als Vorschlag für Rechnungsempfänger übernommen. 
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Abb. 8: In den Firmenstammdaten gespeicherter abweichender Rechnungsempfänger 

 

 

 
Abb. 9: In den Teilnehmerstammdaten gespeicherter abweichender Rechnungsempfänger 
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Wenn eine abweichende Rechnungsanschrift und/oder eine abweichende E-Mail-Adresse im Buchungsformular 
eingetragen wurde, werden diese Angaben auch in Buchungsbestätigung angezeigt. (s. Ú Abb. 10) 

 

 
Abb. 10: Abweichende Rechnungsangaben auf der Buchungsbestätigung 
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Buchungen mit abweichenden 
Rechnungsadressen abrechnen 
Der Abrechnungsprozess bei Buchungen mit abweichender Rechnungsadresse ist unverändert geblieben. Es 
wurden lediglich im Block Rechnung - Kopfdaten neue Optionen zum Rechnungsempfänger hinzugefügt.  

 
Abb. 11: Automatisch vorgeschlagene abweichende Adressen im Rechnungsformular 

Wenn abweichende Rechnungsadressen im Buchungsformular eingetragen wurden, stehen Ihnen im 
Rechnungsformular im Block Rechnung -Kopfdaten folgende Auswahlmöglichkeiten zur Verfügung: 

PRIVATBUCHUNGEN 

Im Drop-Down-Menü Empfänger: 

(1) OPTION (2) BEDEUTUNG 

(3) Aus abweichender 
Rechnungsadresse 

Diese Option wird automatisch vorausgewählt, wenn im Buchungsformular eine 
abweichende Rechnungsanschrift angegeben wurde.  

Auf der Rechnung erscheint nicht die Privatadresse des Teilnehmers, sondern die 
abweichende Anschrift. 

(4) Aus Teilnehmer-Adresse Wenn Sie diese Option auswählen, wird auf der Rechnung die Privatadresse des 
Teilnehmers ausgewiesen.  
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(1) OPTION (2) BEDEUTUNG 

(5) Rechnungsadresse editieren Wählen Sie diese Option, denn keine der obigen Optionen zutreffend ist, um die 
benötigte Rechnungsadresse einzutragen.  

 

 

Hinweis 
Wenn keine abweichende Rechnungsadresse im Buchungsformular eingetragen wurde und keine 
abweichende Adresse in den Teilnehmerstammdaten hinterlegt ist, wird die Option Aus abweichender 
Adresse nicht angeboten. 

 

Im Drop-Down-Menü Empfänger (E-Mail): 

(6) OPTION (7) BEDEUTUNG 

(8) Kein Versand Wenn Sie keinen elektronischen Rechnungsversand nach der Rechnungstellung 
wünschen, wählen Sie diese Option. 

(9) Aus abweichender E-Mail-
Adresse 

Diese Option wird automatisch vorausgewählt, wenn im Buchungsformular eine 
abweichende E-Mail für Rechnungen angegeben wurde.  

Die Rechnung wird nach der Ausstellung an diese E-Mail verschickt. 

(10) Teilnehmer Wenn Sie diese Option auswählen, wird die Rechnung nach der Ausstellung an die 
Privat-E-Mail des Teilnehmers verschickt.  

(11) E-Mail-Adresse editieren Wählen Sie diese Option, denn keine der obigen Optionen zutreffend ist, um die 
benötigte E-Mail-Adresse für den Rechnungsversand einzutragen.  

 

 

Hinweis 
Wenn keine abweichende E-Mail-Adresse im Buchungsformular eingetragen wurde und keine 
abweichende E-Mail-Adresse in den Teilnehmerstammdaten hinterlegt ist, wird die Option Aus 
abweichender E-Mail-Adresse nicht angeboten. 

 

 

FIRMENEINZELBUCHUNGEN 

Im Drop-Down-Menü Empfänger: 

(12) OPTION (13) BEDEUTUNG 

(14) Aus abweichender 
Rechnungsadresse 

Diese Option wird automatisch vorausgewählt, wenn im Buchungsformular eine 
abweichende Rechnungsanschrift angegeben wurde.  

Auf der Rechnung erscheint nicht die Firmenadresse des Teilnehmers, sondern die 
abweichende Anschrift. 

(15) Aus Firmenadresse Wenn Sie diese Option auswählen, wird auf der Rechnung die Firmenadresse des 
Teilnehmers ausgewiesen.  

(16) Rechnungsadresse editieren Wählen Sie diese Option, denn keine der obigen Optionen zutreffend ist, um die 
benötigte Rechnungsadresse einzutragen.  
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Hinweis 
Wenn keine abweichende Rechnungsadresse im Buchungsformular eingetragen wurde und keine 
abweichende Adresse in den Firmenstammdaten hinterlegt ist, wird die Option Aus abweichender Adresse 
nicht angeboten. 

 

Im Drop-Down-Menü Empfänger (E-Mail): 

(17) OPTION (18) BEDEUTUNG 

(19) Kein Versand Wenn Sie keinen elektronischen Rechnungsversand nach der Rechnungstellung 
wünschen, wählen Sie diese Option. 

(20) Aus abweichender E-Mail-
Adresse 

Diese Option wird automatisch vorausgewählt, wenn im Buchungsformular eine 
abweichende E-Mail für Rechnungen angegeben wurde.  

Die Rechnung wird nach der Ausstellung an diese E-Mail verschickt. 

(21) Teilnehmer Wenn Sie diese Option auswählen, wird die Rechnung nach der Ausstellung an die 
Privat-E-Mail des Teilnehmers verschickt.  

(22) E-Mail-Adresse editieren Wählen Sie diese Option, denn keine der obigen Optionen zutreffend ist, um die 
benötigte E-Mail-Adresse für den Rechnungsversand einzutragen.  

 

 

Hinweis 
Wenn keine abweichende E-Mail-Adresse im Buchungsformular eingetragen wurde und keine 
abweichende E-Mail-Adresse in den Firmenstammdaten hinterlegt ist, wird die Option Aus abweichender E-
Mail-Adresse nicht angeboten. 

 

FIRMENSAMMELBUCHUNGEN 

Im Drop-Down-Menü Empfänger: 

(23) OPTION (24) BEDEUTUNG 

(25) Aus abweichender 
Rechnungsadresse 

Diese Option wird automatisch vorausgewählt, wenn im Buchungsformular eine 
abweichende Rechnungsanschrift angegeben wurde.  

Auf der Rechnung erscheint nicht die Firmenadresse, sondern die abweichende 
Anschrift. 

(26) Aus Firmenadresse Wenn Sie diese Option auswählen, wird auf der Rechnung die Firmenadresse 
ausgewiesen.  

(27) Rechnungsadresse editieren Wählen Sie diese Option, denn keine der obigen Optionen zutreffend ist, um die 
benötigte Rechnungsadresse einzutragen.  

 

 

Hinweis 
Wenn keine abweichende Rechnungsadresse im Buchungsformular eingetragen wurde und keine 
abweichende Adresse in den Firmenstammdaten hinterlegt ist, wird die Option Aus abweichender Adresse 
nicht angeboten. 
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Im Drop-Down-Menü Empfänger (E-Mail): 

(28) OPTION (29) BEDEUTUNG 

(30) Kein Versand Wenn Sie keinen elektronischen Rechnungsversand nach der Rechnungstellung 
wünschen, wählen Sie diese Option. 

(31) Aus abweichender E-Mail-
Adresse 

Diese Option wird automatisch vorausgewählt, wenn im Buchungsformular eine 
abweichende E-Mail für Rechnungen angegeben wurde.  

Die Rechnung wird nach der Ausstellung an diese E-Mail verschickt. 

(32) Ansprechpartner Wenn Sie diese Option auswählen, wird die Rechnung nach der Ausstellung an die E-
Mail des Firmenansprechpartners verschickt.  

(33) E-Mail-Adresse editieren Wählen Sie diese Option, denn keine der obigen Optionen zutreffend ist, um die 
benötigte E-Mail-Adresse für den Rechnungsversand einzutragen.  

 

 

Hinweis 
Wenn keine abweichende E-Mail-Adresse im Buchungsformular eingetragen wurde und keine 
abweichende E-Mail-Adresse in den Firmenstammdaten hinterlegt ist, wird die Option Aus abweichender E-
Mail-Adresse nicht angeboten. 
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