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Ausgangspunkt

Wenn Ihre Trainer als Subunternehmer bei Ihnen eingestellt sind, kénnen Sie die Verwaltung deren
Honorarrechnungen in SEMCO abwickeln.

Mit der Erweiterung Trainerhonorarabrechnungen konnen Sie:

B Abrechnungstypen fUr lhre Trainer definieren;
B Trainer ihre Rechnungen in SEMCO erstellen lassen;
B Gutschriften fUr lhre Trainer erstellen;

B Ubersicht aller vom Trainer geleisteten abzurechnenden Stunden erstellen.

AN

@

REDAKTIONELLER HINWEIS

Zur besseren Lesbarkeit wird bei Personenbezeichnungen und personenbezogenen Hauptwortern in diesem
Dokument das generische Maskulinum verwendet. Die verwendeten Personenbezeichnungen beziehen sich -
sofern nicht anders kenntlich gemacht - auf alle Geschlechter.
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Abrechnungseinstellungen konfigurieren

Bevor Sie oder Ihre Trainer Honorarabrechnungen machen kénnen, mussen Sie:
B FEingangssteuer definieren,

B Honorarabrechnungstypen fur Trainer definieren.

Eingangssteuersatze definieren

Die gekennzeichneten Eingangssteuersatze werden in den Trainerstammdaten angezeigt, sodass Sie bei jedem
Trainer auswahlen kdnnen, nach welchem Satz sein Honorar besteuert werden soll.

Um die Eingangssteuersatze zu definieren, gehen Sie wie folgt vor:

(1) Navigieren Sie Uber den MenUpunkt EINSTELLUNGEN =» STEUERSATZE in die Verwaltung der Steuersdtze.

(2) » Finden Sie einen bendtigten Steuersatz in der Liste und klicken Sie auf E Steuersatz bearbeiten.
ODER
» Legen Sie einen neuen Steuersatz an.

(3) Im Formular aktivieren Sie die Checkbox Eingangssteuersatz und speichern Sie die Anderungen.

Steuersatz ist aktiv

L
Reihenfolge = W

§4 Abs. 21 0
§4 Abs. 22 0O

Abb. 1: Eingangssteuersatz aktivieren

Honorarabrechnungstypen definieren

Bevor Sie Honorarabrechnungen erstellen und verwalten kénnen, missen Sie bei jedem Trainer festlegen, nach
welchem Abrechnungstyp seine Rechnungen abgewickelt und wie diese besteuert werden sollen. Gehen Sie
dafur wie folgt vor:

(1) Navigieren Sie Uber den MenUpunkt KURSVERWALTUNG = TRAINERSTAMMDATEN VERWALTEN in die Liste aller Trainer.

(2) Finden Sie in der Liste den betreffenden Trainer und klicken Sie auf ‘5?-0 Trainerdaten bearbeiten.

(3) Fullen Sie die Felder im Reiter Organisatorische Daten aus, wie in der Tabelle beschrieben.
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TRAINERDATEN = SPRACHEN | BANKDATEN e iclUETafelibie, IS L= B INTEGI

Steuerangaben
Steuernummer [12/345/67890 |
Ust-Id.-Nr. [ DE124356789 l
Steuersatz Kleinunternehmer hd
Abrechnungstyp * Rechnung hd
Honorarsétze () Honorarsatz hinzufiigen | (@) Honorarsatz I6schen
Honorarsatz Basis UE
1.000,00 1Tag
600,00 60 Minuten
450,00 45 Minuten

Abb. 2: Trainerstammdaten - Reiter "Organisatorische Daten"

FELD BESCHREIBUNG

Steuernummer » Tragen Sie hier die Steuernummer des Trainers ein, falls diese bekannt ist.

Ust-Id.-Nr. » Tragen Sie hier die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer ein, falls diese bekannt
ist.

Steuersatz » Wahlen Sie aus dem Drop-Down-MenU den Steuersatz aus, nach welchem das

Trainerhonorar besteuert werden soll.

Im Drop-Down-Menu werden die Steuersdtze angezeigt, die Sie als
Eingangssteuersatze definiert haben. (s. oben)

Abrechnungstyp » Wahlen Sie aus dem Drop-Down-MenuU aus, wie Honorare des Trainers abgerechnet
werden:

e Rechnung
e Gutschrift
o Timesheet
e Keine Abrechnung

Honorarsatze » Tragen Sie hier entsprechende Honorarsdtze ein.
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Trainerhonorare abrechnen

Abrechnungstyp: Rechnung

Wenn lhre Trainer SEMCO-Zugange haben, kdnnen sie in SEMCO Rechnungen fur geleistete
Unterrichtsstunden an lhre Schule erstellen.

Die Voraussetzung fur die Rechnungstellung seitens des Trainers sind monatliche Ruckmeldungen pro Kurs.
(Mehr Gber die Funktion ,Rtckmeldungen” finden Sie im Use Case Kontingentkurse.)

A

Angaben zur Riickmeldung

Rickmeldenummer RM25-00034

Zeitraum 01/2025

aktueller Status zur Prifung

Status * | = aktuellen Status beib - v
Trainer ‘Smith, Brandon (27.01.25 bis Kursende)
Kurs 10070 | Business English

noch nicht riickgemeldete UE 80,00

Angaben fiir die Trainerabrechnung

Abrechnungstyp

* |Red|nung ;:
o * Keinuntermehmer ™
Wihrung b EUR I
poer gl c—
Trainer Abrechnungstyp g ab zugewiesen bis
Herr Brandon Smith Rechnung 60,00 € 27.01.2025 bis Kursende

Termine

RM-Datum RM-Art #UE
27.01.2025 geleistet 2,00 gepflegt &
31.01.2025 Late-Stomo 2,00 nia

m—l

Abb. 3: Angaben zur Honorarabrechnung in Riickmeldungen

Nachdem entsprechende Rickmeldungen von der Schule genehmigt wurden, kann der Trainer mit seinem
SEMCO-Zugang eine Rechnung wie folgt erstellen:

© 2025, SEMCO Software Engineering GmbH
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(1) Klicken Sie auf KURSVERWALTUNG =>» TRAINERABRECHNUNGEN ERSTELLEN.
(2) In der Zusammenfassung der abrechenbaren Ruckmeldungen klicken Sie auf | & Rickmeldungen abrechnen.

(s. > Abb. 4)

TRAINERABRECHNUNGEN ERSTELLEN |

¥ Filter/Suche: Trainer | Brandon,, Smith

Datensétze 1 bis 1von 1

Trainer Anzahl abrechenbarer Riickmeldungen dlteste abrechenbare Rickmeldung Abrechnungstyp Steversatz

s e e

NACH MS EXCEL EXPOR’

Abb. 4: Ausgangstabelle fur Trainerabrechnungen

(3) Auf der Seite mit den Details zur Honorarabrechnung wahlen Sie die Ruckmeldungen, die Sie jetzt abrechnen
wollen, und klicken Sie auf Markierte Rtickmeldungen abrechnen.

DETAILS ZUR HONORARABRECHNUNG
Trainer
Name Brandon Smith
Adresse
Brandon Smith
Nordstrale 34
355021 Heidelberg
Bankverbindung
Kontoinhaber Brandon Smith
Bank Smith & Co.
IBAN EN12345678990087654
BIC MEBA765
Sonstige Angaben
Abrechnungsart Rechnung
Steuernummer 12/345/67890
Wihrung Euro
Steuerliche Behandlung Kleinunternehmer
E-Mail-Adresse smith@semcosoft. com
ABRECHENBARE RUCKMELDUNGEN
Datensétze 1 bis 4 von 4
RM25-00034 =
10070 Business English RM25-00034 01/2025 4,00 60,00 € Kisinuntemehmer -
T 100 BUSIMESS ENgISn j RIIZ5-00035 V2025 i TZo0 TOO0E RISTUME TGN ) 4
O | 10071 Medical English RM25-00036 0172025 30,00 T7.00€ Klginuntemehmer =
O 10071 Medical English | RM25-00037 02/2025 | 12,00 T1.00€ Klginunternehmar :
B ———

Abb. 5: Abrechenbare Rickmeldungen auswdhlen

(4) Im Rechnungsformular Uberprufen Sie das Rechnungsdatum und tragen Sie eine Rechnungsnummer ein.
(5) Klicken Sie anschlieBend auf Speichern und éffnen.

= Eine Rechnung zur ausgewahlten Rickmeldung wird erstellt.

= Die erstellte Rechnung wird automatisch an den Trainer verschickt.

—  Die erstellte Rechnung ist unter KURSVERWALTUNG => UBERSICHT TRAINERABRECHNUNGEN beim jeweiligen Trainer
jederzeit zum Download abrufbar. (s. & Abb. 6)

TRAINERABRECHNUNGEN

¥ Filter/Suche Status | gltig , Abrechnungstyp Rechnung

Datensétze 1 bis 3 von 3

Trainer Datum 1 Nummer Betrag Status Abrechnungstyp
Brandon Smith 21.02.2025 SM_01_2025 240,00 € giiltig Rechnung I_‘_E =
—— s L = s —
I Brandon Smith 14.02.2025 RE-D2-24 2.000,00 € gllltig Rechnung g = I
Brandon Smith 05.02.2025 SM-03_25 2.000,00 € gilltig Rechnung B =

Abb. 6: Ubersicht aller erstellten Honorarabrechnungen eines Trainers
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BETRIEBSINTERNER VERSAND VON HONORARRECHNUNGEN

Sie kdnnen alle erstellten Honorarabrechnungen auch an eine betriebsinterne E-Mail-Adresse (z. B. lhre
Buchhaltung) automatisch verschicken lassen.

Um diese Funktion zu aktivieren, gehen Sie wie folgt vor:

(1) Klicken Sie auf EINSTELLUNGEN = UNTERNEHMENSDATEN => Unternehmensdaten bearbeiten.

(2) Im Reiter Rechnungsstellung tragen Sie die gewlnschte E-Mail-Adresse im Feld Trainerabrechnungen zusdtzlich
senden an ein und speichern Sie die Daten.

UNTERNEHMENSDATEN = BUCHUNGSKREISEINSTELLUNGEN el lE[cEE I RRLCR  INTEGRATIONEN
Grundeinstellungen

Rechnungsstellung L SEMCO e echte Rechnungen |~

‘ Steuerschema Deutschland

Alle Rechnungen zusitzlich
senden an

[semco-huchhallung@semcosoﬂ‘oom ]

r"'.'.'l'"“c!;l"“h'i"““:: [ semco-buchhaltung@semcosoft.com ]

Abb. 7: Unternehmensdaten, Feld "Trainerabrechnungen zusdtzlich senden an”

= Sobald eine Honorarrechnung von einem Trainer ausgestellt wird, wird diese automatisch auch an die
eingetragene betriebsinterne Adresse versendet.

© 2025, SEMCO Software Engineering GmbH
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Abrechnungstyp: Gutschrift

Wenn Ihr Trainer keine Honorarrechnung seinerseits ausstellt, und Ihre Schule anhand geleisteter Stunden und
eines vereinbarten Honorarsatzes einen Betrag an den Trainer Uberweist, verwenden Sie in SEMCO den
Abrechnungstyp ,Gutschrift”

Die Voraussetzung fur die Erstellung einer Gutschrift fur den betreffenden Trainer sind monatliche
Riuckmeldungen pro Kurs. (Mehr Uber die Funktion ,Ruckmeldungen” finden Sie im Use Case Kontingentkurse.)

Nachdem eine Ruckmeldung genehmigt wurde, kdnnen Sie eine Gutschrift dazu wie folgt erstellen:

(1) Klicken Sie auf KURSVERWALTUNG =>» TRAINERABRECHNUNGEN ERSTELLEN.
(2) In der Zusammenfassung der abrechenbaren Ruckmeldungen klicken Sie neben dem gewlnschten Eintrag
auf Rickmeldungen abrechnen. (s. = Abb. 8)

TRAINERABRECHNUNGEN ERSTELLEN

¥ Filter/Suche:

Trainer I | I

Abrechnungstyp |Atle anzeigen I [AUSFOHREN) [ZUROCKSETZEN|

Datensatze 1 bis 3 von 3

Trainer dlteste abrechenbare Riickmeldung Abrechnungstyp Steuersatz

Smith, Brandon 3 01/2025 Rechnung Kleinunternehmer o

Walter, Silke 5 01/2025 Rechnung o

Walter, Silke 2 01/2025 Gutschrift Kleinunternehmer o I
NACH MS EXCEL EXPORTIEREN

Abb. 8: Tabelle ,Trainerabrechnungen erstellen”

(3) Auf der Seite mit den Details zur Honorarabrechnung wahlen Sie die Ruckmeldungen aus, die Sie jetzt
abrechnen wollen und klicken Sie auf Markierte Rickmeldungen abrechnen.
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DETAILS ZUR HONORARABRECHNUNG

Trainer
Name Dr. Silke Walter
Adresse Frau
Dr. Silke Walter
Untere Strafie 33
99999 Dosseneheim
Bankverbindung
Kontoinhaber Silke Walter
Bank Neue Bank
IBAN DE11222233334444555566
BIC NEBADESET
Sonstige Angaben
Abrechnungsart Gutschrift
Steuernummer 90/345/67812
Wihrung Euro
Steuerliche Behandlung Klginunternehmer
E-Mail-Adresse walter@semcosoft.com

ABRECHENBARE RUCKMELDUNGEN

Datensatze 1 bis 3 von 3

RM25-00026 *

Kursnummer Kurstitel RM-Nummer Zaitraum Anzahl UE Honorarsatz pro UE Steuersatz
10042 Medical English Il RM25-00026 01/2025 6,00 90,00 € Kleinuntermehmer l
O 10062 Business English 2 RM25-00032 0112025 2,00 70,00 € Kleinuntemehmer E
O 10062 Business English 2 RM25-00033 0212025 8,00 70,00 € Kleinunternehmer E ‘

ABBRECHEN

Abb. 9: Abrechenbare Riickmeldungen fir die Gutschrifterstellung auswdhlen

(4) Uberprifen Sie Im Gutschriftformular das Belegdatum.

(5) Klicken Sie anschlieBend auf Speichern und 6ffnen.

= Eine Gutschrift zur ausgewdahlten Riickmeldung wird erstellt.

— Die erstellte Gutschrift wird automatisch an den Trainer verschickt.

—  Die erstellte Gutschrift ist unter KURSVERWALTUNG =>» UBERSICHT TRAINERABRECHNUNGEN beim jeweiligen Trainer
jederzeit zum Download abrufbar. (s. 2 Abb. 10)

TRAINERABRECHNUNGEN
¥ Filter/Suche smus

Datensatze 1 bis 4 von 4

Silke Walter 25.02.2025 GN25-00003 540,00 € gliltig Gutschrift

Brandon Smith 21.02.2025 SM_01_2025 240,00 € gliltig Rechnung @ =
Brandon Smith 14.02.2025 RE-02-24 2.000,00 € gliltig Rechnung @ =
Brandon Smith 05.02.2025 SM-03_25 2.000,00 € giiltig Rechnung @ —

Abb. 10: Ubersicht aller erstellten Honorarabrechnungen der Trainer

BETRIEBSINTERNER VERSAND VON GUTSCHRIFTEN

Sie kdnnen alle erstellten Gutschriften auch an eine betriebsinterne E-Mail-Adresse (z. B. Ihre Buchhaltung)
automatisch verschicken lassen.

Um diese Funktion zu aktivieren, gehen Sie wie folgt vor:

(1) Klicken Sie auf EINSTELLUNGEN =» UNTERNEHMENSDATEN => Unternehmensdaten bearbeiten.

© 2025, SEMCO Software Engineering GmbH
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(2) Im Reiter Rechnungsstellung tragen Sie die gewlnschte E-Mail-Adresse im Feld Trainerabrechnungen zusdtzlich
senden an ein und speichern Sie die Daten. (s. & Abb. 7)

= Sobald Sie eine Gutschrift ausgestellt haben, wird diese automatisch auch an die eingetragene
betriebsinterne Adresse versendet.

© 2025, SEMCO Software Engineering GmbH
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Abrechnungstyp: Timesheet

Wenn lhre Trainer Honorarrechnungen an Sie aulierhalb von SEMCO erstellen, verwenden Sie in SEMCO den
Abrechnungstyp ,Timesheet”.

Das Dokument ,Timesheet” stellt in diesem Fall eine Zusammenfassung der geleisteten Stunden dar und kann
dem Trainer als Grundlage der Rechnungsstellung dienen.

Die Voraussetzung fur die Erstellung eines Timesheets fur den betreffenden Trainer sind monatliche
Ruckmeldungen pro Kurs. (Mehr Uber die Funktion ,Rickmeldungen” finden Sie im Use Case Kontingentkurse.)

AN

Nachdem eine Ruckmeldung genehmigt wurde, kdnnen Sie ein Timesheet dazu wie folgt erstellen:

(1) Klicken Sie auf KURSVERWALTUNG =» TRAINERABRECHNUNGEN ERSTELLEN.,
(2) Inder Zusammenfassung der abrechenbaren Rickmeldungen klicken Sie neben dem gewUnschten Eintrag
auf |3 Rickmeldungen abrechnen. (s. = Abb. 11)

TRAINERABRECHNUNGEN ERSTELLEN

¥ Filter/Suche

Datenséatze 1 bis 3 von 3

Trainer Anzahl abrechenbarer Riickmeldungen alteste abrechenbare Riickmeldung Abrechnungstyp Steuersatz

Smith, Brandon 3 01/2025 Rechnung Kleinunternehmer D
Walter, Silke 2 01/2025 Gutschrift Kleinunternehmer D
Inu, Makoto 1 01/2025 Timesheet Kleinunternehmer D

Abb. 11: Tabelle ,Trainerabrechnungen erstellen”

(3) Auf der Seite mit den Details zur Honorarabrechnung wahlen Sie die Rickmeldungen aus, die Sie jetzt
abrechnen wollen und klicken Sie auf Markierte Riickmeldungen abrechnen. (s. = Abb. 12)
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DETAILS ZUR HONORARABRECHNUNG

Trainer

Name Makoto Inu

Adresse Frau
Makoto Inu
Philosophenweg 4
69125 Heidelberg

Bankverbindung

Kontoinhaber

Bank

IBAN

BIC

Sonstige Angaben

Abrechnungsart Timesheet

Steuernummer 67/345/67888

Wahrung [Euro

Steuerliche Behandlung Klginunternehmer

E-Mail-Adresse inu@semcosoft.com

ABRECHENBARE RUCKMELDUNGEN

Datenséatze 1 bis 1wvon 1

RM25-00028 =

Kursnummer Kurstitel RM-Nummer Zgitraum Anzahl UE Honorarsatz pro UE Steuersatz

‘ -m Japanisch i Anfanger | FHz00028 0112075 m s0.00€ .

ABERECHEN

Abb. 12: Abrechenbare Rickmeldungen fiir ein Timesheet auswdhlen

(4) Uberprifen Sie im Timesheet-Formular das Belegdatum.

(5) Klicken Sie anschlieBend auf Speichern und 6ffnen.

= Ein Timesheet zur ausgewahlten Ruckmeldung wird erstellt.

= Das erstellte Timesheet wird automatisch an den Trainer verschickt.

—  Das erstellte Timesheet ist unter KURSVERWALTUNG => UBERSICHT TRAINERABRECHNUNGEN beim jeweiligen Trainer
jederzeit zum Download abrufbar. (s. 2 Abb. 13)

TRAINERABRECHNUNGEN
P Filter/Suche Status
Datensatze 1 bis 6 von 6

Trainer Datum Nummer Betrag Status Abrechnungstyp 1
Silke Walter 25.02.2025 GN25-00003 540,00 € giiltig Gutschrift B =
Brandon Smith 05.02.2025 SM-03_25 2.000,00 € giiltig Rechnung B =
Brandon Smith 14.02.2025 RE-02-24 2.000,00 € giiltig Rechnung B =
Brandon Smith 21.02.2025 SM_01_2025 240,00 € giiltig Rechnung B =
Silke Walter 25022025 SM_02_2025 240,00 € giiltig Rechnung B

I Makoto Inu 25.02.2025 BL25-00003 800,00 € giiltig Timeshest B = I

Abb. 13: Ubersicht erstellter Timesheets

BETRIEBSINTERNER VERSAND VON TIMESHEETS

Sie kénnen alle erstellten Timesheets auch an eine betriebsinterne E-Mail-Adresse (z. B. Ihre Buchhaltung)
automatisch verschicken lassen.

Um diese Funktion zu aktivieren, gehen Sie wie folgt vor:

(1) Klicken Sie auf EINSTELLUNGEN =» UNTERNEHMENSDATEN => Unternehmensdaten bearbeiten.

© 2025, SEMCO Software Engineering GmbH
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(2) Im Reiter Rechnungsstellung tragen Sie die gewlnschte E-Mail-Adresse im Feld Trainerabrechnungen zusdtzlich
senden an ein und speichern Sie die Daten. (s. & Abb. 7)

= Sobald Sie ein Timesheet ausgestellt haben, wird diese automatisch auch an die eingetragene betriebsinterne
Adresse versendet.

© 2025, SEMCO Software Engineering GmbH
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Keine Abrechnung

Wenn Ihre Trainer als festangestellte Mitarbeiter bei Ihnen tatig sind, wahlen Sie in den Trainerstammdaten
den Abrechnungstyp ,Keine Rechnung” aus.

Genehmigte Riuckmeldungen werden nichtin der Liste abrechenbarer Rickmeldungen angezeigt.

© 2025, SEMCO Software Engineering GmbH
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Trainerabrechnungen stornieren

Sollte eine Trainerabrechnung (Honorarrechnung, Gutschrift oder Timesheet) inkorrekt ausgestellt werden,
kann dies storniert werden. Gehen Sie dafur wie folgt vor:

Hinweis

Trainer kdnnen erstellte Honorarrechnungen auch in SEMCO stornieren. S. die Vorgehensweise unten.

(1) Klicken Sie auf KURSVERWALTUNG = UBERSICHT TRAINERABRECHNUNGEN.

(2) Finden Sie in der Liste aller erstellten Abrechnung die betreffende und klicken Sie auf s— Weitere Funktionen

= @ Trainerabrechnung stornieren.

TRAINERABRECHNUNGEN
¥ Filter/Suche: Status

Datensatze 1bis 6von 6

Trainer Nummer Abrechnungstyp 1
Silke Walter 25.02.2025 ‘GN25-00003 540,00 € gliltig Gutschrift @I =
; [
Brandon Smith 05.02.2025 SM-03_25 2.000,00 € glltig Re: =
Weiters Funktionan ®
Brandon Smith 14.02.2025 RE-D2-24 2.000,00 € glltig Re
g Trair stornieren
Brandon Smith 21.02.2025 SM_01_2025 240,00 € giiltig Re W I NS En
Silke Walter 25.02.2025 SM_02_2025 240,00 € glittig Rewuny e
Makoto Inu 25.02.2025 BL25-00003 800,00 € gliltig Timesheet % =

Abb. 14: Trainerabrechnung stornieren

(3) Uberprifen Sie das Datum der Abrechnung und tragen Sie, wenn nétig, die Stornonummer ein.
(4) Klicken Sie auf Rechnung stornieren und 6ffnen und bestéatigen Sie den Vorgang mit OK.

= Ein Stornobeleg zur ausgewahlten Ruckmeldung wird erstellt.

—  Der erstellte Stornobeleg wird automatisch an den Trainer verschickt.

—  Der erstellte Stornobeleg ist unter KURSVERWALTUNG = UBERSICHT TRAINERABRECHNUNGEN beim jeweiligen Trainer
jederzeit zum Download abrufbar.
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Dokumente

Honorarrechnung

Wird wann angeboten Sobald eine oder mehrere genehmigte Ruckmeldungen abgerechnet wurden.

Wo abrufbar In der UBERSICHT TRAINERABRECHNUNGEN.

)21 Heidelberg

Steuernummer: 12/345/67890

Rechnung SM_01_2025 Datum: 21.02.2025

Fur meine Tatigkeit im angegebenen Zeitraum berechne ich folgende Leistungen:

Zeitraum  Kurs Kurstitel Anzahl UE Preis UE Honorar

01 5 10070 Business English 4 60,00 € 240,00 €
Gesamtsumme 240,00€

Bit iberweisen len genannten Betrag auf folgendes Kontt

Bankname: Smith & Cc

IBAN: 20087654

BIC:

Mit freundlichen Grilden

Brandon Smith

Abb. 15: Honorarrechnung
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Gutschrift

Wird wann angeboten Sobald eine oder mehrere genehmigte Rickmeldungen abgerechnet wurden.
Wo abrufbar In der UBERSICHT TRAINERABRECHNUNGEN.
Frau

Dr. Silke Walter
Untere Strae 33
99999 Dosseneheim

Gutschrift GN25-00003 Datum: 25.02.2025

Sehr geehrte Frau Walter,

auf Basis der genehmigten Riickmeldungen erstellen wir fiir folgende Leistungen diese Gutschrift:

Zeitraum  Kurs Kurstitel Anzahl UE Preis UE Honorar
01/2025 10042 Medical English 11 & 20,00 € 540,00 €
Gesamtsumme 540,00 €

Folgende Steuernummer haben Sie uns mitgeteilt: 90/345/67812

Der o.g. Betrag wird spatestens zum vereinbarten Zeitpunkt auf folgendes Konto Giberwiesen:

Bankname: Neue Bank
IBAN: DE11222233334444555566
BIC: NEBADES87

Abb. 16: Gutschrift
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Timesheet

Wird wann angeboten Sobald eine oder mehrere genehmigte Ruckmeldungen abgerechnet wurden.

Wo abrufbar In der UBERSICHT TRAINERABRECHNUNGEN.

Frau

Makoto Inu
Philosophenweg 4
69125 Heidelberg

Timesheet BL25-00003 Datum: 25.02.2025

Sehr geehrte Frau Inu,

nachfolgend erhalten Sie eine Aufstellung lhrer geleisteten Stunden und der vereinbarten Honorare:

Zeitraum  Kurs Kurstitel Anzahl UE Preis UE Honorar
01/2025 10043 Japanisch fir Anfanger | 10 80,00€ 800,00 €
Gesamtsumme 800,00€

Fligen Sie dieses Timesheet |hrer Abrechnung an uns bitte immer bei.

Abb. 17: Timesheet
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Stornobeleg fur Honorarrechnung/Gutschrift/Timesheet

Wird wann angeboten Sobald eine Abrechnung storniert wurde.
Wo abrufbar In der UBERSICHT TRAINERABRECHNUNGEN.
Frau
Dr. Silke Walter
Untere StraBe 33

99999 Dosseneheim

Stornobeleg fiir Gutschrift GN25-00003 Datum: 25.02.2025

Stornobelegnummer: GN25-00004

Sehr geehrte Frau Walter,

hiermit stornieren wir die o.g. Gutschrift mit folgenden Positionen:

Zeitraumn  Kurs Kurstitel Anzahl UE Preis UE Honorar
01/2025 10042 Medical English 1i 6 -90,00€ -54000 €
Gesamtsumme -540,00 €

Folgende Steuernummer haben Sie uns mitgeteilt: 90/345/67812

Abb. 18: Stornobeleg zu Trainerabrechnung
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E-Mails

Honorarrechnung/Gutschrift

INHALT BESCHREIBUNG

Empfanger Trainer, der die betreffende Rechnung erstellt hat.

Versandtermin Nachdem eine Rechnung vom Trainer erstellt wurde.
ODER

Nachdem eine Gutschrift vom Hauptbenutzer erstellt wurde.

Anhdnge Rechnung/Gutschrift

Betreff: Ihr Beleg SM_01_2025 vom 21.02.2025
Sehr geehrter Herr Smith,

die folgende Abrechnung wurde soeben erstellt und ist dieser E-Mail angehangt. Eine Kopie wurde direkt an die
Buchhaltung tbermittelt und wird nun bearbeitet.

Belegnummer SM_01_2025

Belegdatum  21.02.2025

Bei Riickfragen stehen wir lhnen gerne zur Verfiigung.

Mit freundlichen GriiBen

Die smarte Kursverwaltung

SEMCO Akademie AG
Ellimahdstrafte 40
89420 Hochstadt

Tel.: 09074-79929030

E-Mail: info@semcosoft.com

Registergericht: Amtsgericht Augsburg
Geschaftsfihrung: Jonas Sextl

Honorarrechnung_Smith Brandon.pdf
Abb. 19: E-Mail mit Honorarrechnung/Gutschrift
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Timesheet

INHALT BESCHREIBUNG

Empfanger Trainer, fUr den ein Timesheet erstellt wurde.
Versandtermin Nachdem ein Timesheet vom Hauptbenutzer erstellt wurde,
Anhdnge Timesheet

Betreff: |hr Beleg BL25-00003 vom 25.02.2025

Sehr geehrie Frau Inu,

Ihr Timesheet wurde erstellt und ist dieser E-Mail angehangt.

Belegnummer BL25-00003

Belegdatum  25.02.2025

Bei Rickfragen stehen wir lhnen gerne zur Verflgung.

Mit freundlichen Griken

Die smarte Kursverwaltung

SEMCO Akademie AG
Ellimahdstralte 40
89420 Hachsiadt

Tal.: 09074-79929030
E-Mail: info

neosoft. com

Registargaricht: Amtsgericht Augsburg
Geschaftsflihrung: Jonas Sext

Timesheet_Inu_Makoto. pdf

Flgen Sie dieses Timesheet Ihrer Abrechnung an uns bitte immer bei.

Abb. 20: E-Mail mit Timesheet
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Honorarrechnung/Gutschrift (betriebsintern)

INHALT BESCHREIBUNG

Empfanger wird in den Stammdaten Ihres Unternehmens definiert (Buchhaltung,
Steuerberater 0. A.).

Versandtermin Nachdem eine Rechnung vom Trainer erstellt wurde.
ODER
Nachdem eine Gutschrift vom Hauptbenutzer erstellt wurde.

Anhange Rechnung/Gutschrift

Betreff: Rechnung SM_01_2025 vom 21.02.2025

Trainer Brandon Smith
Belegnummer SM_01_2025

Belegdatum  21.02.2025

Bei Riickfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfligung.

Mit freundlichen Grifken

SEMCO®

Die smarte Kursverwaltung

SEMCO Akademie AG
Ellimahdstralte 40
89420 Héchstadt

Tel.: 09074-79929030

E-Mail: info@semcosoft.com

Registergericht: Amtsgericht Augsburg
Geschaftsfihrung: Jonas Sextl

Honorarrechnung_Smith_Brandon.pdf

Abb. 21: Betriebsinterne E-Mail mit Honorarrechnung/Gutschrift
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Storno von Trainerabrechnungen

INHALT

BESCHREIBUNG

Empfanger

Trainer, fUr den ein Storno erstellt wurde.

Versandtermin

Nachdem ein Storno erstellt wurde.

Anhdnge

Stornobeleg

Betreff: |hr Stornobeleg GN25-00004 vom 25.02.2025

Sehr geehrte Frau Dr. Walter,

der Storno lhrer Abrechnung wurde soeben erstellt und ist dieser E-Mail angehangt.

Stornobelegnummer GN25-00004
Stornobelegdatum  25.02.2025
Belegnummer GMN25-00003

Belegdatum 25.02.2025

Mit freundlichen Gralten

Die smarte Kursverwaltung

SEMCO Akademie AG
Ellimahdstralte 40
89420 Hochstadt

Tal.: 09074-79925030
E-Mall: info@semcosoft. com

Registergericht: Amtsgericht Augsburg
Geschaftsfihrung: Jonas Sext

Storno-Gutschriftverfahren_Walter_Silke.pdf

Bei Riickfragen stehen wir lhnen gerne zur Verflgung.

Abb. 22: E-Mail mit Storno-Beleg
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HERAUSGEBER

SEMCO Software Engineering GmbH
Ellimahdstr. 40
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COPYRIGHT
© Copyright 2025 SEMCO Software Engineering GmbH - Alle Rechte vorbehalten.
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Die von der SEMCO Software Engineering GmbH angebotenen Softwareprodukte kénnen Software-
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SEMCO®
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